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En términos de lo dispuesto en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos de Yucatan en el que
se establece que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual, privilegiando la
implementacién y funcionamiento del sistema institucional, detallando el cumplimiento del
programa anual de desarrollo archivistico se emite el siguiente:

INFORME

Durante el transcurso del afio 2023, se llevaron a cabo las actividades necesarias para la
implementacion de buenas préacticas, que contribuyeron al cumplimiento de la Ley General de
Archivos y de los Lineamientos parala Organizacion y Conservacion de Archivos, de acuerdo con
lo siguiente:

Para cumplir con lo anterior la Coordinacion de Archivos de Sistema Tele Yucatén S.A. de C.V. se
emite el Presente Informe Anual, instrumento mediante el cual se presentan los logros
alcanzados, en materia archivistica de las Actividades establecidas en el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 y los desafios para el siguiente ejercicio.

La emisién del informe Anual es de observancia obligatoria para la Coordinacion de Archivos de
los Sujetos Obligados.

Marco Normativo.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Archivos.
e Leyde Archivos del Estado de Yucatan.
e Politica para Administrar el Sistema Institucional de Archivos de Sistema Tele Yucatan

S.A.deC.V.

Justificacion.
La importancia de los archivos, segun refiere el articulo 67 fraccion VI de la Ley General de

Archivos, radica en tres razones fundamentales:

e Como fuente de informacion esencial.
e Con base en el valor de los datos abiertos de los documentos de archivo electrénico.

e Como parte de lamemoria colectiva.
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Con base a esto y para la construccién de un buen Sistema Institucional de Archivos se debe

considerar:

a. Unmarco legal o normativo minimo que establezca la estructuray los principios de cada
ciclo de vida del expediente.

b. Recursos humanos y materiales suficientes para que el sistema funcione dptimamente.
En especial, personal capacitado y formado, parallevar a cabo las tareas de organizacion.

c. Normalizacion de principios y coordinacion de tareas y objetivos entre el Area de
Coordinacion de Archivos y las Unidades Administrativas de la Auditoria.

d. Aplicacién de las nuevas tecnologias, pero siempre puestas al servicio de los métodos
archivisticos, y no caer en el supuesto de que éstas suplantan los principios
metodoldgicos de la Archivistica.

Objetivos.

En el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023, se contemplaron los siguientes objetivos tanto
generales como especificos.

General:

Establecer el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, a través del marco normativo, con la finalidad
de alcanzar niveles 6ptimos de eficacia, transparenciay sequridad estableciendo una filosofia de
modernizacion, orden, control, optimizacion de recursos, asi como la concientizacion del
personal en la cultura archivistica.

a)

Especificos:

Implementar acciones que permitan mejorary dar homogeneidad a procesos archivisticos
de la entidad para almacenary resguardar la documentacion que se genera; vigilando ciclo
vital de dicha documentacién cuando estén en las etapas de tramitey concentracion, asi
como llegar al final de proceso para resguardo histérico o eliminacion. '

Terminar larevisiony establecer los faltantes de infraestructura e insumos de las dreas de
almacenamiento con las que cuenta actualmente esta entidad.

Difundir y capacitar al personal sobre el manejo de los archivos y el uso adecuado de los
instrumentos de consulta archivistica, identificacion de expedientes y las normas
aplicables en materia de archivos.
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Actividades y Resultados.

En el Programa de Desarrollo Archivistico se establecieron las actividades dirigidos a quien ejerza
la funcién del Area Coordinadora de Archivos, asi como de las areas responsables de Archivo de
Tramite y de Concentracion de cada direccion. Todo esto plasmado en el manual de organizacion
y estructura orgénica aprobada por la Secretaria de Administracion y Finanzas, y asi dar
continuidad a la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos.

ACTIVIDAD REPORTADA CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
Capacitacion para el personal | Serealizo la capacitacion por | Se presento la capacitacién a
asignado de las distintas areas | el area coordinadora | las principales areasy se
sobre el tema de archivo de|respecto al tema de| continuara actualizando.
tramite y concentracion. archivistica.
Actualizar el catdlogo de | Se realizaron cambios en el | Se realizara la modificacion
disposicion documental y la| CADIDO de acuerdo a| paraactualizar dicha

guia simple de archivos deteccion de informacion. informacion.

Evaluacion del funcionamiento | Serealizé la redistribucion de | Se trabaja en conjunto con
de la oficialia mayor y hacer los | espacios para el | otras areas para manejar el
ajustes para la  mejora| almacenamiento del archivo. | horario de recepcion.
continua.

Se procedera con  la|Se comenzo con el|Se realizard la recopilacion
elaboracion del inventario de | encarpetado de los | pendiente de todo lo
las distintas direcciones, con | documentos y sus portadas | elaborado.

los instrumentos de | para levantar el inventario.

archivistica correspondientes.
Elaboracién y formalizacién de | Se realizé laidentificacion de | Se realizara el proceso de baja

inventarios para baja | documentacion para baja. de acuerdo a la normativa
Documental. vigente.

Concluir con la elaboracion de | Se realizé la actualizacion del | Se procedera a informar lo ya
los instrumentos en materia de | material ya realizado. obtenido en material de
archivo. herramientas de archivistica.

Autorizacion.
Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos el presente Informe anual del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de Sistema Tele Yucatan S.A. de C.V. fue elaborado el

dia 25 de enero de 2024

e e e

C.P. ArmandoAManzanero Arjona

Director General de Sistema Tele Yucatan
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